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Preambulo

O presente texto corresponde a uma sumula de varios documentos de trabalho produzidos em
sequéncia do encontro realizado pela Associagao Profissional de Arquedlogos, no Porto, a 16 de
Junho de 2007, subordinado ao tema “Cadernos de Encargos em Arqueologia”. A partir do
debate realizado entre os participantes nesse encontro, foram constituidos dois grupos de
trabalho —um dinamizado no Porto, o segundo na area de Lisboa— que reflectiram sobre
experiéncias e modelos concretos de aplicacao de cadernos de encargos em diferentes contextos
laborais e produziram o documento que agora se apresenta para aprovagao pela Assembleia

Geral da Associacao Profissional de Arqueologos .

O principal objectivo deste documento consiste em listar os elementos que devem constar num
caderno de encargos, independentemente dos contetdos especificos de cada um desses

elementos, que podem —e devem— adequar-se ao objecto da proposta e aos critérios técnico-

metodologicos que o promotor entender adoptar. Foi excluida, propositadamente, a defini¢ao

concreta de algumas questdes que consideramos entrarem na esfera regulamentar —estrutura e
conteudos de relatdrios e procedimentos relativos ao tratamento de espolio— e que devem ser

objecto de propostas de normalizagdo a apresentar a tutela num futuro proximo.

1 A Direcgio da APA agradece a colaboragio neste trabalho de Ana Cristina Oliveira, Ana Sofia Antunes, Anténio
Manuel Silva, Anténio Valera, Carlos Ramos, Jorge Raposo, Manuela Ribeiro, Miguel Lago, Miguel Martinho,
Pedro Barros, Sandra Salazar, Suzana Rute Santos e Vera Freitas.
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O documento encontra-se organizado em sete pontos, na sua maioria comuns a todos os
cadernos de encargos consultados. As problematicas relativas as disposi¢des técnicas surgem
compiladas num ponto tnico (ponto 4), ao invés de alguns modelos examinados. Nao obstante, a
sua estrutura procurou contemplar e uniformizar os restantes elementos integrados,
funcionando como um modelo relativamente uniforme para um documento desta natureza. Em
funcdo da propria tipologia dos trabalhos arqueologicos, podem ser considerados outros itens

omissos na proposta —caso dos EIA— ou apenas parte deles.
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CLAUSULAS TECNICAS

1 - INTRODUCAO E ENQUADRAMENTO
Ambito da proposta — contexto da intervengio

Referéncia aos enquadramentos legais do processo e a eventuais aspectos regulamentares
especificos (suportados pelas leis gerais, regulamentos municipais ou pareceres de entidades

externas).

Referéncia, caso existente, ao contexto local da obra/imével no ambito da classificacao:
inventariado, monumento nacional, imével de interesse publico ou concelhio; inclusdo em

area de ZEP, Plano de Pormenor, Plano Director Municipal, etc.

Referéncia a pareceres técnicos emitidos e condicionantes destes decorrentes.

2 —OBJECTO DA PROPOSTA

Defini¢ao do objecto e ambito do caderno de encargos: descrigio das

tarefas a executar — tipologia da intervencao.

Levantamento/Prospec¢iao arqueologica: trabalhos conducentes a “Caracterizacdo da
situagdo de referéncia actual” da area considerada, a realizar através da metodologia

definida no ponto 4.4.

Sondagens de diagndstico e avaliagdo: realizagdo de trabalhos de escavacdo
arqueolégica em zonas determinadas com o objectivo de caracterizar e avaliar o interesse
patrimonial da area considerada, bem como fornecer elementos para a definicio de
medidas de minimizacdo de impactes negativos da execugdo de determinado

empreendimento, se for caso disso.

EscavacGoes em area: realizacdo de trabalhos de escavacdao arqueoldgica numa area
definida, integralmente intervencionada para que seja garantida a respectiva salvaguarda

fisica ou através do registo de toda a informagao arqueoldgica nela existente.

Acompanhamento arqueologico de obra: acompanhamento de todo o tipo de
trabalhos que possam afectar informacao arqueolégica existente no solo, subsolo ou em
meio submerso (mobilizagdes de terreno, desmatacdo, dragagens ou outros). O
acompanhamento consiste na permanéncia a tempo integral do arqueélogo na frente de

obra em causa com registo da informacao (ou auséncia dela) revelada pela execuc¢do dos
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trabalhos (inclui todo o tipo de acgdes decorrentes, desde a caracterizacdao das realidades

identificadas, afectadas, acges de limpeza, desmatacgao e sinalizacao.

2.5. Medidas Complementares de Minimizagéo: de acordo com o objecto do caderno de
encargos e com os resultados obtidos, pode ser necessario o desenvolvimento de outros
trabalhos arqueologicos e/ou de conservagao/restauro/valoriza¢ao do existente no quadro
de eventuais medidas complementares de minimizagdo, devendo essa possibilidade ser

explicitada na proposta.

3 — LOCAL DE REALIZACAO DOS TRABALHOS

Indicagao da(s) area(s) de incidéncia dos trabalhos a realizar.

4 — DISPOSICOES TECNICAS
4.1. Condigdes de prestagio de servigo:

1. Documentagdo: deverdo estar definidas as responsabilidades relativas ao
licenciamento dos trabalhos arqueologicos junto das entidades competentes, de
acordo com a legislagio em vigor (pedido de autorizagdo de trabalhos
arqueologicos e respectivos documentos anexos), devendo ser também indicada
toda a restante documentagao associada (pareceres técnicos de arqueologia,
conservagao e restauro, antropologia, arquitectura), caso exista. Deve existir
igualmente uma listagem de elementos a integrar ¢ o nimero de exemplares a
fornecer por tipo de documento, com indicacao dos suportes e formatos
pretendidos, sendo possivel a inclusdo de outros elementos para além dos definidos

na legislacdo em vigor.

2. Reprodugao/utilizagao: deverao estar claramente definidas as condi¢oes de
reproducdo e/ou utilizacdo pelo promotor da documentacdo entregue, bem como
a propriedade da mesma (que pode ou nao ser cedida ao promotor); estas condi¢oes
e defini¢dao de propriedade nunca poderao contrariar o cddigo do direito de autor e

direitos conexos.

3. Sistema de circulacdo: deverdo ser definidos os sistemas e modelos de circulagdo da
informacao entre a tutela, o promotor e o adjudicatario no que concerne a
calendarizac¢oes e agendamento de reunides técnicas e a entrega da documentagdo

(integrando também o(s) relatorios intercalares, relatérios finais ou outros elementos
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a destacar), determinando quem comunica e quem envia a documentagao anexa
(dever-se-a estabelecer o sistema de comunicagdo entre os interlocutores, integrado

ainda com o regime de fiscalizagbes de empreitadas).

4.2. Equipa técnica: definigdo dos elementos que o adjudicatario tera que fornecer

relativamente a constitui¢do da equipa de arqueologia:

4.2.1.

4.2.2.

Organograma da equipa técnica com afectagdo nominal dos técnicos responsaveis

por tarefa, com indicacao da documentagao a apresentar:

4.2.1.1.  Arquedlogo responsavel: certificado de habilitacoes académicas; curriculum
vitae com indicagdo de experiéncia profissional no ambito do tipo de
trabalhos a realizar e outros pré-requisitos previamente definidos, como

declaragbes ou termos de aceitacio.

4.2.1.2. Arquedlogos assistentes, técnicos de arqueologia, antropodlogos, técnicos
de conservagao e restauro, topografos e/ou outros técnicos especialistas:
respectivos curricula e outros pré-requisitos previamente definidos, como

declaragbes ou termos de aceitacao.
4.2.1.3. 'Trabalhadores nao técnicos.

Deverao ser definidos procedimentos para eventuais altera¢oes da constituicao da
equipa técnica no momento da adjudicagdo e/ou execugao. Em casos em que esta
nao coincida com a proposta original, devera ser assegurado que o0s novos
elementos da equipa possuam habilitagoes e/ou experiéncia compativeis com os

trabalhos propostos.

4.3. Estrutura de intervencéo:

4.3.1.

4.3.2.

4.3.3.

Definicao das realidades a intervir de acordo com as tipologias de interven¢do

referidas no ponto 2.

Quantificagdo da 4rea a intervir/prospectar, com recurso a unidade de medida
mais adequada; no caso dos trabalhos decorrerem em areas distintas, estas devem

ser identificadas e delimitadas de forma inequivoca.

No caso de sondagens de diagnostico e avaliagdo, defini¢do do nimero minimo de
sondagens, areas minimas por sondagem e critérios de implantacdo das areas a

sondar (aleatéria, definida de acordo com a caracterizacdo da situagdo de
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referéncia ou com a area/grau de afectacao do empreendimento cujos impactes

negativos de execucao se pretendem minimizar, com as propostas técnicas, etc.).

Definicao do volume de escavacdao de acordo com o grau de afectagdo de obra

(devera encontrar-se explicitado se a escavacdao se desenvolverd até ao substrato

geologico ou até a area de afectacao).

No caso do objecto do caderno de encargos integrar mais do que um tipo de

servigos, devem ser claros os procedimentos e objectivos, discriminando-se as

distintas tarefas a executar e os seus critérios técnicos e salvaguardando a eventual

existéncia de medidas complementares.

4.4. Procedimentos técnicos de execug¢io — metodologias: meios técnicos de execucio

consoante as tipologias de trabalhos definidas no ponto 2:

4.4.1

4.4.2.

Levantamento/prospeccao arqueologica:

4.4.1.1.

4.4.1.2.

Definicao do tipo de pesquisa documental a efectuar: levantamento
bibliografico e/ou documental, contactos com entidades e investigadores
que possam ter informacao relevante para a matéria, prospeccao
sistematica/selectiva do terreno tendo em vista a identificagdo e
caracterizacdo de elementos de interesse arqueolégico. No caso de
intervencoes em area urbana, pode incluir levantamento de edificios com
o objectivo de identificar elementos relevantes para a compreensao da

historia e evolucao da area considerada.

Definicdo das normas a que deve obedecer a recolha e registo de

informacao recuperada através da intervengao arqueologica.

Sondagens de diagnostico e avaliagao:

4.4.2.1.

4.4.2.2.

Deve ser explicitado o tipo de sondagens a efectuar, bem como os meios
utilizados para o efeito (procedimentos manuais €/ou meios mecanicos ou

o recurso a ambos e respectivas justificagoes de utilizagao).

Deve ser explicitada claramente qual a cota a que devem ser dados por
concluidos os trabalhos de escavacdao arqueologica: cota do substrato
geologico ou cota limite de afectacdo da execugdo de determinado

empreendimento (podendo ser considerada uma margem de seguranca
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devidamente assinalada). Caso se pretenda que existam diferentes

critérios consoante as areas a sondar, tal sera devidamente explicitado.

Definicdo das normas a que deve obedecer a recolha e registo da

informacao recuperada.

4.4.3. Escavagoes em area:

4.4.3.1.

4.4.3.2.

4.4.3.3.

4.4.3.4.

Deve ser explicitado o ambito da intervencao, caso seja decorrente de
acgdes de caracterizagdo anteriores (sondagens, acompanhamento
arqueoldgico, levantamento/prospeccdo) e o seu contexto (definido em
funcao de acgdes de minimizagao de impactes, programa de valorizacao
do local ou investigagdo), relevando a sua importancia no quadro da

preservacdo patrimonial fisica ou pelo registo arqueoldgico integral.

Deve ser indicada a area total da intervengao, de acordo com o disposto
nas alineas 4.3.2, 4.3.3 e 4.3.4, assim como os meios utilizados para o
efeito (procedimentos manuais e/ou meios mecanicos ou O recurso a

ambos e respectivas justificacdes de utilizacao).

Deve ser explicitada claramente a 6ptica da intervencao da qual decorre a
conclusdo dos trabalhos de escavacao arqueoldgica: a escavagio integral e
desmontagem total de todas as estruturas existentes no caso da
minimizacao de impactes em empreendimentos, a definicao da escavacao
em area segundo as cotas do programa de valorizacdo e musealizagdo do

conjunto de estruturas e depositos/fases a conservar, entre outras.

Definicdo das normas a que deve obedecer a recolha e registo da

informacao recuperada.

4.4.4. Acompanhamento arqueologico:

4.4.4.1.

4.4.4.2.

Deve ser indicada a totalidade das 4areas alvo de acompanhamento
arqueoldgico, definidas de acordo com o projecto e sua natureza (valas,
sapatas, infra-estruturas, aterros, vazadouros, pedreiras, areas de
empréstimo, ligagoes aos servigos afectados — aguas, esgotos, electricidade,

edificios, acessos, etc.).

Deve ser explicitado claramente qual a cota a que devem ser dados por

concluidos os trabalhos de acompanhamento arqueolégico: cota do
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substrato geoldgico ou cota limite de afectacdo da execucdo de
determinado empreendimento (podendo ser considerada uma margem de
seguranca devidamente assinalada). Caso se pretenda que existam
diferentes critérios consoante as 4areas a acompanhar, tal sera

devidamente explicitado

4.4.4.3. Deve ser definida uma calendarizacdo dos trabalhos a efectuar,
discriminando o nimero de frentes de obra em execugao em relacdo com
a equipa técnica e com as respectivas metodologias de acompanhamento

arqueologico, mediante a elaboragao de cronogramas de intervencao.

4.4.4.4. Definicado das normas a que deve obedecer a recolha e registo da
informacdo recuperada, sendo salvaguardada a execucdo de todos os
registos arqueologicos necessarios a rigorosa documentacao das estruturas
e depositos identificados no decorrer dos trabalhos de acompanhamento,
explicitados por natureza (valas, sapatas, etc.), quando existentes, devendo
igualmente ser indicada para casos de auséncia de quaisquer contextos e/
ou estruturas, como elemento suporte a caracterizagdo das realidades

observadas.

4.44.5. No caso dos acompanhamentos de obra, deverd ser explicitado se o
registo de informacdo arqueoldgica inclui a recolha de espdlio ou
exclusivamente a sua referéncia através de registos graficos, fotograficos
e/ou documentais. Caso se pretenda que essa recolha seja selectiva,
deverdo ser indicados, da forma mais objectiva possivel, os critérios

subjacentes a essa seleccao.

4.5. Relatorio intercalar: o arquedlogo responsavel pela direccio técnica e cientifica dos
trabalhos deverd, no final dos trabalhos de campo e de acordo com os prazos estipulados
em 5.2., elaborar e efectuar a entrega de um relatério intercalar cumprindo com os pré-
requisitos estabelecidos pelo adjudicatario e com todas as disposigdes estabelecidas na

legislacao em vigor.

4.6. Relatorio final: o arquedlogo responsavel pela direc¢ao técnica e cientifica dos trabalhos
devera, nos prazos dispostos em 5.3., elaborar e efectuar a entrega do relatério final dos
trabalhos. O relatorio final deve, caso entendido e acordado com as partes intervenientes,

articular distintos tipos de intervencao quando existentes: sondagens de diagnostico e
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acompanhamento, sondagens e escavagdes em area, prospecgdo e sondagens, etc. Os
elementos a integrar no relatério final devem cumprir com os pré-requisitos estabelecidos

pelo adjudicatario, nao podendo contrariar o disposto na legislacao em vigor.

Condigdes de tratamento do espolio e do registo de intervengdo: em todos os
tipos de intervengao devera ser explicitado se o registo da informagao arqueologica inclui a
recolha de espdlio ou exclusivamente a sua referéncia através de registos graficos,
fotograficos e/ou documentais. Caso se pretenda que essa recolha seja selectiva deverao ser

indicados, da forma mais objectiva possivel, os critérios subjacentes a essa selecc@o.

4.7.1. Definicao das condi¢des de tratamento e entrega de espolio (limpeza, marcacao e
organizagdo do armazenamento — incluindo cotas de arrumacao — e/ou outras

condigdes relevantes).

4.7.2.  Definicao dos elementos minimos a incluir no inventario de espolio registado e/ou
recolhido (n° de inventario, designacdo, material, classificagao tipolégica, estado de

conservacao e/ou outros elementos relevantes).

4.7.3. Indicacao do tipo de registo grafico e/ou fotografico a realizar relativamente ao
espolio (com explicitagao de suportes e formatos), assinalando-se claramente se esse
registo diz respeito a totalidade ou apenas a parte do espdlio registado e/ou
recolhido; neste ultimo caso, deverdao ser indicados, da forma mais objectiva

possivel, os critérios subjacentes a essa selecgao.

5—PRAZOS DE EXECUCAO
Defini¢édo dos prazos de execugao

Prazos de execug¢ido dos trabalhos campo: a definir em funcdo do(s) objecto(s) da(s)
proposta(s) e dos procedimentos técnicos de execucao. A data de inicio dos trabalhos devera
ser comunicada as entidades participantes no processo através do sistema definido em
4.1.3., contando-se a partir da mesma o prazo de execugao dos trabalhos de campo. Deve

ser indicado se os prazos se referem a dias tteis.

Prazos de execugdo relatorios intercalares: a definir. O prazo de execucdo e entrega
do relatério intercalar ndo devera exceder os X dias uteis ap6s a conclusao dos trabalhos de
campo e/ou caso necessario, ser elaborado de acordo com a calendarizacdo de obra
apresentando formatos de entrega mensais, bimensais, semestrais e/ou anuais, de acordo

com o estipulado pelas partes.
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5.3. Prazos de execugéo relatorio final: o prazo de entrega do relatério final devera ser
definido em funcao do tipo e prazo de intervencdo e execucdo dos trabalhos de campo e do
tratamento do espolio e da informacao recolhida, respeitando o disposto na legislacdo em

vigor.

5.4. Prazos de entrega de espolio e de registos de intervengéo: caso seja definido um
prazo de entrega de espolio e dos registos da intervengao que nao o prazo do relatorio final,

que devera ser contabilizado a partir da data da entrega deste tltimo.

6 — RESPONSABILIDADES DO PROMOTOR

Definicao das responsabilidades do promotor relativamente ao cumprimento do disposto no
caderno de encargos, onde deverdo constar os elementos necessarios para a execugao da
empreitada. A titulo de exemplo, citam-se a cedéncia de elementos técnicos (cartografia,
elementos digitais, meios humanos, etc.), a comunicacao de resultados (de acordo com o
estipulado em 4.1.), fornecimento das condigoes e planos de seguranca, frequéncia ou promoc¢ao

de ac¢oes de formagao patrimonial em obra.

7 — RESPONSABILIDADES DO ADJUDICATARIO

Cumprimento das disposi¢des e responsabilidades dos executantes no

ambito das competéncias técnicas.

Entre outros elementos, deverao estar definidas a coincidéncia das equipas de arqueologia
apresentadas na proposta técnica e nos trabalhos de campo (com as devidas excepcoes descritas
em 4.2.2.), o fornecimento das condic¢des e planos de seguranca na execugao dos trabalhos e dos
meios técnicos de execucao (caso previamente definidos), a frequéncia ou promogao de accoes
de formagao patrimonial em obra, as disponibilidades dos demais técnicos para as reunioes
técnicas necessarias com o promotor e a tutela para a compatibilizacdo dos planos de obra e a
salvaguarda patrimonial, o dimensionamento da equipa de arqueologia tendo em conta o
cronograma de obra de modo a minimizar eventuais incompatibilizacées com os prazos da
empreitada (sendo este da responsabilidade do adjudicatario, salvo casos de excepcdo

acautelados nas clausulas juridicas).
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